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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a KépviselG-testiiletnek a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatalyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat latja el az onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre
valo el6készitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodasi,
végrehajtasi, ellendrzési és nyilvantartasi tennivalokat végzi. A Hivatal iranyitasért a
polgarmester, a Hivatal milikodésének jogszertiségéért és szakszerliségéért a jegyz6 a
felel6s. A Mikepércesi Polgarmesteri Hivatal az irAnyad6 jogszabalyok, valamint a
hivatalra vonatkoz6 VH/54/2021. (VI.3.) szam1 polgarmesteri hatarozattal elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan végezte a munkajat.

A jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen kiilon elkészitend6 beszdmolok nem képezik
jelen beszamold részét, azok kiilon elGterjesztés formajaban keriiltek a Képvisel6-
testiilet elé (pl. a belsé ellendrzésrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.).

Valamennyi alkalmazott nevében megkoszonom a Képvisel6-testiiletnek és
Polgarmester Urnak a Polgarmesteri Hivatal munkijanak tAmogatasat, és tisztelettel
kérem a KépviselG-testiiletet, hogy fogadja el a Polgarmesteri Hivatal 2021. évi
tevékenységérdl sz6l6 beszamolot.

Mikepérces, 2022. junius 20.

dr. Vojtkoé-Pék Ildiko
jegyzo



HATAROZATI JAVASLAT
«.../2022, (VI. 28.) szamu Képviselo-testiileti hatarozat
Mikepéres Kozségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete a Mikepéresi Polgarmesteri
Hivatal 2021. évi munkajarol sz616 beszamolot megtargyalta, és az abban foglaltakat —
az e hatarozat 1. szamu melléklete szerinti tartalommal — elfogadja.

> Felel6s: dr. Vojtko-Pék I1diko, jegyzo

» Hataridé: folyamatos



1. szamu melléklet

Beszamolo
a Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal
2021. évi munkajarol

Bevezetées

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyzo évente beszamol a Képviseld-testiiletnek a Polgarmesteri
Hivatal tevékenységérol.

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként a hatdlyos jogszabalyokban foglalt
kozfeladatokat latja el az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald
elokészitésével, illetve az azokkal kapcsolatos jogi, szervezési, gazdalkodasi, végrehajtasi,
ellendrzési és nyilvantartasi tennivalokat végzi. A Hivatal iranyitasért a polgarmester, a Hivatal
miikodésének jogszerliségéért és szakszerliségéért a jegyzd a felelds. A Mikepéresi
Polgarmesteri Hivatal az irdnyado jogszabalyok, valamint a hivatalra vonatkoz6 VH/54/2021.
(V1.3.) szamu polgarmesteri hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alapjan
végezte a munkajat.

A jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kiilon elkészitendd beszamolok nem képezik jelen
beszamolo részét, azok kiilon eldterjesztés formajaban keriiltek a Képviseld-testiilet elé (pl. a
bels6 ellendrzésrol, a koltségvetés végrehajtasarol, stb.).

A Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkdjanak dltalanos dttekintése

A 2021-es évben a Polgarmesteri Hivatal munkajat egész évben végigkisérte, és jelentds
mértékben nehezitette a koronavirus vilagjarvany: az altalanos jellegii tilalmak, zarva tartasok,
home office munkavégzés és a sajnalatos megbetegedések miatt a kapcsolattartas mind hivatali
koron beliil, mind az tigyfelekkel rendkiviil nehézkes volt.
Mindennek ellenére azonban 2021-ben a Hivatalban jelentds szervezeti atalakitas zajlott.
Elkésziilt a Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal jelenlegi szervezeti struktirdjat és munkajat
jelenleg szabalyozd a VH/ 54/2021. (V1. 3.) szdmu polgarmesteri hatarozattal jévahagyott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat. Kialakultak az 0j szervezeti egységek:

—  Hatosagi Osztaly

—  Szocialis és Anyakdnyvi Osztaly

—  Gazdalkodasi Osztaly

—  Miszaki Osztaly

—  Titkarsag

- Ugyfélszolgalat

—  Humanpolitikai referens
Az osztalyokat a vezetdi feladatok ellatasara felkért osztalyvezetdk vezetik.
Létrejottek a hivatalon beliili kapcsolattartds belsé forumai: a vezetdi értekezlet, osztaly-
értekezlet, munkaértekezlet.
A Polgarmesteri Hivatalban a munkavégzéshez a targyi feltételek adottak.



Személyi feltételek

A Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal 2021. évben a jegyz0 vezetésével és 12 £6 koztisztviseldvel
latta el a feladatait, amelyet tovabbi 6 f6 segitett az onkormanyzat alkalmazottjaként. A hivatali
munkatarsak koziil 12 6 rendelkezik fels6foku, 7 6 kdzépfokt végzettséggel.

2021-ben két fonek szlint meg a jogviszonya a Hivatalban: 1 f6 felmondassal, 1 {6 probaidé
alatt. Gyermekaldas miatt jelenleg 3 f6 tartozkodik fizetés nélkiili szabadsagon, valamint az év
végén bejelentette tavozasi szdndékat a gazdasagi vezetd. Ebben az évben, Osszel érkezett a
Polgarmesteri Hivatalba 1 {6 az adodiigyek intézése érdekében, 1 f6 jogasz és 1 f6 az
igyfélszolgalatra.

A koztisztviseldi jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottak a 273/2012 (IX. 28.) Korm.
rendelet szerint tovabbképzésre kotelezettek. Egy tovabbképzési idoszak alatt — 4 éves iddszak,
mely a kozigazgatdsi alapvizsga letételének napjaval kezdddik — a felsdfoku végzettséggel
rendelkezd koztisztviseloknek 128, az érettségivel rendelkezd koztisztviseloknek 64
tanulmanyi pontot kell megszerezniliik. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi 2021. évre
eldirt tovabbképzési kotelezettségeiket online formaban valamennyien teljesitették a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem altal mtikodtetett Probono rendszerben.

Ugyiratforgalom

A Polgarmesteri Hivatal iktatorendszerében a 2021-es évben 6470 db f0szdmos irat talalhato.
A teljes iratforgalom ennek sokszorosa, hiszen az inditd iratokhoz jellemzden tovabbi alszdmon
iktatott irat kapcsolodik.

A Polgarmesteri Hivatal alkalmazottai a 2021. évben allamigazgatasi hatosagi ligyekben
minddsszesen 338 hatarozatot, 118 végzést hoztak, €s 95 hatdsagi bizonyitvany allitottak ki,
mig onkormanyzati hatosagi tigyekben 1229 polgarmesteri, 146 jegyzo6i, 15 képvisel6-testiileti
€s 45 bizottsagi hatdrozat, mindosszesen 1435 hatdrozat sziiletett.

A Hivatal ellatta tovabba az Onkormdnyzat fenntartdsdban miikodé intézmények
gazdalkodasahoz, karbantartdsahoz kapcsolodd adminisztrativ feladatokat, segitette az
intézmények miikodését.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutatdsa szervezeti egységenként
Hatosagi Osztaly
Jogi és hatosagi jellegii feladatellatasok:
A Hatdsagi Osztaly miikodése soran a 2021-ben az alabbi, hatésagi jogkorben torténd
eljarasokra kertilt sor:
— Az osztalyhoz beérkezett hirdetmény kozzétételére iranyulo kérelmek szama: 163 db.

—  Kereskedelmi ligyek szdma (amely magaba foglalja a 2021. jalius 01-ig hatalyban 1évd
kiilon engedélyeztetési eljarasok szamat is): 19 db.



— Az osztalyhoz beérkezett birtokvédelmi kérelmek szama: 8 db.
o Az osztilyhoz beérkezett kérelmek alapjan indult birtokvédelmi eljarasok
szama: 4 db.

— Az osztaly altal készitett és Loclex rendszerben rogzitett j rendeletek szama 2021-ben:
8 db.

— Az osztaly altal készitett rendeletmodositasok szdma 12 db, amely magaba foglalja az
azzal jard, Loclex rendszerbe torténd rogzitéssel jaré adminisztraciés munkat is.
A Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatal részérdl torvényességi felligyeleti jogkorében eljarva
szakmai segitségnyujtas keretében Osszesen 20 megkeresés érkezett, amely felhivasoknak a
Hatosagi Osztaly minden alkalommal a Kormanyhivatal elvarasainak megfelelden eleget tett.

A helyi 6nkormanyzatok ¢és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint az egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szoldo 1991. évi XX. torvény 138.§ (3)
bekezdésének g) pontjdban foglaltak szerint a telepiilési Onkorméanyzat képviseld-testiilete a
jegyz0 beszamoltatdsa utjan ellendrzi az addztatast. Ugyanezen jogszabaly h) pontja irja el6 a
lakossag iranyaba, a helyi adokbol szarmazd bevételek Osszegérdl szolo tdjékoztatdsi
kotelezettséget.

Az adozéssal kapcsolatos hatosagi feladatokat egy f6 adoiigyi tligyintézd latta el 2021-ben.
Végvari Beata kollégand gyermekaldas miatt 2021. jalius 1-t6l fizetés nélkiil szabadsagon
tartozkodik, a helyére kivalasztott 0j kollégand — aki felé a munkakor-ataddsa maradéktalanul
megtortént — pedig visszatérve el6z6 munkahelyére probaidé alatt megsziintette a jogviszonyat.
Az allashelyet végiil 2021 oktdberében sikertilt betdlteni, akinek a kialakult nehéz helyzetben
kellett helyt allnia.

Az ad6zési rendben 2021-ben torténtek valtozasok: a gépjarmiiado fizetési kotelezettséget az
¢v elejétdl kezdve a NAV felé kell teljesiteni, ezért az onkormanyzatnak ebbdl az adonembdol
bevételi forrasa a jovében nem varhato.

A koronavirus jarvany miatt a szallashelyek jellemzden nem mikddtek a 2021-es évben,
valamint a jarvanyhelyzetre tekintettel mentesiiltek az idegenforgalmi adé megfizetése alol, igy
ebbdl az adonembdl jelentds bevétel nem érkezett.

A 2021. évi adoellendrzési terv teljesitése soran kiilondsen két adonem a kommunalis ado és a
adobevétel novekedd tendenciat mutat a 2020 évben befolyd addbevételhez képest. 2021 évi
addbevétel a helyi ipartizési adonem tekintetében 67 640 784,- Ft, ami az el6z6 évhez képest
kismértékben novekedést mutat. 2021-ben kommunalis adénemben 43 ellendrzést folytattunk
le. Az ellendrzéseket kovetden az onkéntes teljesitések tendencidzusan javultak. A napi munka
soran az adozokkal vald telefonos kapcsolattartas és személyes megkeresés esetén tigyeik
kezelése folyamatos. A jegyzé adohatésagi jogkorében torténd eljardsa soran az addzés
rendjérdl szolo 2017.évi CL. toérvény, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo 2016. évi
CL. torvény, a végrehajtasi eljaras soran pedig a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIIL
torvény szabalyai szerint jart el.

Mikepércs Onkormanyzat adé-bevételek alakulasa 2021.évben

2021. év
Adonem Adozok bevételek
Ipariizési adé 618 80 164 305
Gépjarmiiado 884 4373 526




Kommunalis ado 1694 14 914 416
Idegenforgalmi ado 3 6900
Késedelmi potlék 2357 619 875
Osszesen 5556 100 072 122

A képviselo-testiilet mitkodéséhez kapcsolodo feladatok:

2021. els6 félévében a képviseld-testiilet nem lathatta el feladatait, ebben az idészakban 64 db
un. VH-s hatarozat és 9 rendelet sziiletett.

A veszélyhelyzetet kovetden az elsd képviseld-testiileti iilés rendkiviili iilés volt, melyet 2021.
szeptember 29-¢én tartott a testiilet, amire minddsszesen 10 el6terjesztés késziilt, 5 rendelet és 7
hatarozat sziiletett.

A kovetkez6 tilésre — szintén rendkiviili ilés — 2021. november 11-én 1 el6terjesztés késziilt és
1 rendelet sziiletett.

2021. november 26-an a Képviseld-testiilet rendes iilést tartott, 11 eldterjesztés késziilt, ahol 3
rendeletrdl hoztak dontést és 9 hatarozatot hoztak.

2021. december 17-én kozmeghallgatassal egybekotott rendkiviili testiileti iilés volt: 2
eléterjesztésrol hozott dontést a testiilet, melynek eredményeképpen 2 rendelet sziiletett.

Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagi hdrom iilést tartott 2021-ben. Minddsszesen 12 eléterjesztést
vitatott meg a bizottsag, és 12 hatarozatot hozott.

A Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag 7 iilést tartott ebben az iddszakban, ahol a képviseld-
testiileti elOterjesztéseken tal a rendkivilli gyermekvédelmi és gyogyszertamogatasokrol
dontottek a bizottsdg tagjai. Mindosszesen 4 eldterjesztést vitatottak meg, €s 32 hatarozat
sziiletett.

Valamennyi elkésziilt eléterjesztést, hatarozatot, rendeletet és jegyzokonyvet a képviseld-
testlileti Uilés jegyzOkonyvvezet6jének fel kell terjesztenie a Hajdu-Bihar Megyei
Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalya fel¢ a Kormanyhivatal
altal miikodtetett un. TFIK feliiletre, amely rendre minden alkalommal megtortént.

A fentieken feliil a Hatosagi Osztaly feladatainak ellatasa soran kezelte a naponta beérkezd
lakossagi panaszokat, és kozérdekli bejelentéseket, valamint szakmai segitséget nyujtott a
Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeinek, az Onkorméanyzat intézményeinek, valamint
a Kozség lakosainak.

Gazdalkodasi Osztaly

A Gazdalkodasi Osztaly 2021. évben 4.294 db bejovo szamlat kezelt:

- ebbdl készpénzes szamla 1.327 db,

- ebbdl atutalasos szamla 2.967 db.

Nem szamlas kifizetés (bér, intézményfinanszirozéas, hatarozat, végzés, dij stb.) 2.218
alkalommal tortént.

A kimend szamlak szama 5.781 db volt.

- ebbdl készpénzes szamla 713 db.

- ebbdl atutalasos szamla 5.068 db.



10.329 db kovetelés, kotelezettségvallalas keriilt rogzitésre a gazdalkodas szakrendszereiben,
ezek jellemzden hatarozatok, szerzédések, személyi jellegli kifizetések, tamogatoi okiratok
alapjan torténtek.

Szocialis és Anyakonyvi Osztaly

A Szocialis Irodaban ellatott feladatok:

A Szocialis Irodaban a feladatokat két f6 szocialis ligyintézo és egy f6 anyakonyvvezetd latja
el.

A szocialis ligyek vonatkozéasaban az tligyintézoknek vannak sajat feladatkorei, illetve vannak
olyan feladatokat, melyeket munkamegosztasban latnak el. Itt torténik a szocialis tamogatasok
¢s alapszolgaltatasok (étkezés, hazi segitségnyujtas) ligyintézése, a népesség-nyilvantartassal
kapcsolatos ligyintézés, kornyezettanulmany készitése tarshatosagok megkeresése alapjan.

A tamogatasok elbiralasa a polgarmester, a jegyz6 illetve a Szocialis Bizottsag hataskorébe
tartozik.

A kérelmek, illetve az eljaras soran késziilt iratok iktatasra keriilnek. A dontésekrdl hatarozat,
értesités és megallapodas, illetve az eljaras soran végzés késziil. 2021. évben 1143 db hatarozat,
7 db végzés, 39 db megallapodas és 64 db értesités késziilt. A dontésekrdl nyilvantartast kell
vezetni, illetve a meghatarozott kozponti rendszerbe is rogziteni sziikséges.

Polgarmester hataskorébe tartozik a rendkiviili telepiilési tAmogatés, a kelengyetamogatés, a
tanulmanyi tAmogatas, a temetési timogatas, a kamatmentes kdlcson, valamint az étkeztetés és
hazi segitségnyujtas.

A rendkiviili élethelyzetek vagy tartés létfenntartdsi gondok segitéseként — pénzbeli ¢és
természetbeni (pl.: tlizifa) formaban — rendkiviili telepiilési tAmogatas nyujthatd. 2021. évben
180 csalad részére 511 esetben keriilt megallapitasra. Elhunyt hozzatartozéjuk temetési
koltségeinek tdmogatasara temetési tdmogatasban részesiilt 7 {0.

Rendkiviili élethelyzet kialakulasa, vagy nagy Osszegii kiadas esetén kamatmentes kolcson
igényelhetd. Ezen tamogatast visszafizetés terheli. 2021. évben 21 6 igényelt ilyen kolcsont,
650.000,-Ft 6sszegben.

Kelengyetamogatasban az elmult évben 77 1jsziilott gyermek részesiilt, gyermekenként
20.000,-Ft babaapolasi csomag €s 15.000,-Ft pénzbeli tamogatas formajaban.

Az iskolakezdéssel egyiitt jar6 megndvekedett kiaddsokhoz nyujt segitséget az iskolds
gyermekeket neveld csaladok szdmdra a tanulmanyi tdmogatéas, melyben 2021. évben 208 {6
részesiilt 2.504.000,-Ft Osszegben. 20 gyermek esetében a tdmogatisra vald jogosultsag
elutasitasarol kellett hatarozni.

Az Onkormanyzat étkeztetés keretében gondoskodik az ellatast igénybe vevOk napi egyszeri
meleg étkeztetésérdl. Az ebéd igénybevétele elvitellel, illetve kiszallitassal torténik. 2021.
decemberében 20 f6 elvitellel, 37 f6 pedig kiszallitassal vette igénybe a szolgaltatast.

Hézi segitségnyujtas keretében az dnkormanyzat biztositja az 1dés ember szamara az 6nallo
életvitel fenntartasa érdekében sziikséges ellatast sajat lakokornyezetében. A gondozast 3 {6
gondozo latja el, akik tevékenységnaplot vezetnek. 2021. decemberében személyi gondozas
keretében 20 {6 vette igénybe ezt a szolgaltatast. Az igénybevétel regisztralasa, a téritési dij
fizetésének elokészitése

A Szocidlis Bizottsag dont a gyogyszertamogatas és a rendkiviili gyermekvédelmi timogatas
igyekben. A kérelmekrdl bizottsagi iilés keretében dont. A zartkort iilésrdl jegyzdkonyv
késziil. 2021. évben gydgyszertdmogatast 4 {0 részére, rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatast
pedig 58 gyermek részére allapitott meg.

A Képviseld-testiilet dontése alapjan a Jegyzd jogosult donteni a szocidlis tiizeléanyag
elbiralasdnak iigyében. 2021 évben szén formajaban tdmogatta a jogosult kérelmezdket az



Onkorményzat. 132 csaldd részesiilt egyenként 5-7,5 q szocialis széntdamogatdsban. Elutasitdsra
Osszesen 4 csalad kérelme kertilt.

Jegyz6i hataskor a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, valamint
ezzel egyidejlileg a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet vizsgalata.
Jelenleg 140 gyermek részesiil a kedvezményben, akik koziil 54 {6 hatranyos helyzett, 49 6
pedig halmozottan hatranyos helyzetii. A veszélyhelyzet miatt 2020. november 4-¢ utan csak Uj
jogosultsagot kell megéllapitani. Az azt kovetden lejard jogosultsagok, a veszélyhelyzet
megszinésének honapjat kovetd masodik honap utols6 napjaig meghosszabbodtak. Tekintettel
erre, az elmult évben csak 15 gyermek részére kertiilt sor a kedvezmény megallapitasara, akik
koziil 4 £6 hatranyos 2 {6 pedig halmozottan hatranyos helyzeti. A sziilé kérésére 12 gyermek
részére keriilt megsziintetésre a jogosultsag. akik koziil 2 {6 hatranyos 9 f6 pedig halmozottan
hatranyos helyzetii.
2021. évben 192 db lakcimbejelentés tortént Hivatalunkban.
18 esetben kertilt sor megkeresésre kdrnyezettanulmany miatt.

Az anyakényvvezeto altal ellatott feladatok:

A hazassagkotések szama 37 volt, ami jelentés ndvekedés az elmult évekhez képest a CSOK
és a Babavard hitelek bevezetése kovetkeztében. A haldlesetek szdma 110 volt, ami szintén
novekedést mutat a tavalyi évhez képest a jarvany és az idosek otthondban torténd halalozas-
szam miatt. A telepiilésen torténd sziiletések szama nem szamottevd a korhaz kozelsége miatt,
a tavalyi évben Mikepércsen egy sziiletés tortént.

Apai elismer6 nyilatkozatot hét esetben tettek, ebbdl hat meg nem sziiletett, és egy megsziiletett
gyermekre.

Mivel a halalesetek szama magas volt, igy a hagyatéki tigyek szama is ndvekedett, ebben az
évben 150 iigyben indult hagyatéki eljaras.

Kozkoltséges temetés ligyében 7 alkalommal kellett intézkedni. Temetési hely megvaltasat 30
esetben kérte az elhunyt hozzatartozoja.

A Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Foldhivatali Osztalyanal adategyeztetési eljarasok
indultak, melyek soran kideriilt, hogy tobb elhunyt személy esetében el6fordul, hogy a neviikre
még mindig van ingatlan bejegyezve. A Foldhivatal kezdeményezte a pothagyatéki leltarok
felvételét és tovabbitasat a kozjegyzo felé. Az ilyen tipusu eljarasok 102 {igyet érintettek.

Mas telepiilés vagy végrehajtdé megkeresésére ado-és érték bizonyitvany készitésére 157
esetben kertilt sor.

A Bursa-Hungarica palyazat keretében dnkorményzatunk 16 {6 felsdoktatasi palyazot 10 honap
id6tartamra 860.000.-Ft 6sszegben tdmogatott.

Miiszaki Osztaly

A 2021-ben Ujonnan létrejott miiszaki osztaly Kiemelt feladatai kozé tartozik a kozteriilet-
hasznalati engedélyek, kozutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, KCR, SZL
tigyintézés, hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa lakcimekrol, az épitési hatosagi és foldhivatali
megkeresések, a NAV részére torténd illeték-mentességi igazoldsok kiallitasa.

Ellatja tovabba a szennyviz-csatorna rakotések hozzajaruldsanak kiadasat, Mikepércs Kozség
kozigazgatasi teriiletére torténd behajtasi engedélyek kiadasat a tehergépjarmiivek vezetdi
részére, a kozteriilet-haszndlati engedélyek kiaddsat, nyilvantartja a Kozség kozigazgatasi
terliletére betelepiilt és helyi méhészeket, valamint az osztily feladataival Osszefliggésben
kezeli a lakossagi bejelentéseket.

A Miszaki Osztaly részt vesz a szocialis raszorultsag alapjan megitélt tiizeldanyag kiosztasa,
szlikség szerint a palydzati elszdmolasban. Az dnkormanyzati palyazatokat érintd miiszaki



jellegi tligyekben kapcsolatot tart a projektmenedzsmenttel, részt vesz a palydzatok
elokészitésében, elszamolasaban és hidnypotlasok teljesitésében.
2021. évben a Miiszaki Osztalyon 555 db iigyirat keletkezett, a napi tigyfélforgalom napi 4-5
fében realizalodik.
A nem formalis jellegli iratokon (levelezés, e-mail, feljegyzés) feliil elkészitett iratok szdma:

- hatésagi bizonyitvanyok lakcimrél: 65 db,

- cimképz0 hatarozatok: 16 db,

- kozteriilet-hasznalati hatarozatok: 38 db.

A kozteriilet hasznalati engedélyek alapjan beszedett dijakbol 2021. évben kb. 727.000.- Ft
folyt be, a szennyviz-cSatorna rakotések, érdekeltségi hozzajarulasok és a csatlakozasi dijak
befizetésébdl 520.339.- Ft érkezett.

A Telepiilésiizemeltetési Csoport, mint a Polgarmesteri Hivatallal szorosan egyiittmiikodo
onkormdnyzati szervezeti egység

A Telepiiléstizemeltetési csoport a 2021. évben a kdvetkezé feladatokat latta el:

— Az 6nkormanyzat fenntartasaban mikodo intézmények takaritasi és karbantartasi
feladatainak ellatasa, koordinalasa,

— utkarbantartasok koordinalasa,

— temetO karbantartasi feladatok ellatasa,

— szallitasi és beszerzési feladatok ellatasa,

— 12 hektaron folyd6 mezdgazdasagi tevékenység, 1 hektaron konyhakerti novény-
termesztés, 400 nm foliahaz lizemeltetés koordinalasa,

— rendezvények technikai feltételeinek biztositasa,

— anyagbeszerzés, gépjarmil lizemeltetés, anyagmozgatas ellatasa,

— alakossagot érint6 kiadvanyok és levelek kézbesitésének koordinalasa,

— anyari didkmunka megszervezése, lebonyolitasa,

— az illegalis hulladék lerakohelyek felszamolasaban vald kozremiikodés és koordinacios
feladatok,

— fasitas, viragositas, kertészeti tevékenységek ellatasa,

— katasztrofavédelmi feladatok ellatasa, szervezése, teljes adminisztracioja,

— asziikséges statisztikak elkészitése,

— lakossagi kérések, panaszok kivizsgalasa, megoldasi javaslatok megfogalmazasa,

— az Onkormanyzat napi munkavégzése soran felmeriild problémak, feladatok
megoldasaban val6 kozremiikodés,

— a kozfoglalkoztatassal ¢s a kozérdekli munkavégzéssel kapcsolatos teljes kori
tigyintézési feladatok ellatasa, a kozfoglalkoztatottak (41 f6) és kozérdeki munkara
itéltek munkavégzésének koordinalasa,

— a START mintaprogram tervezése, lebonyolitasa,

— babakelengye beszerzése,

— a fenti feladatokhoz kapcsolddd adminisztracios feladatok ellatasa.

A 2021-es évben kiemelt projektként lezajlott:

— aPolgarmesteri Hivatal konyhéjanak feltjitasa, konyhabutor beépitése,

— atemetdben, az 6voddban és a Petdfi utcan az eloregedett, veszélyes fak kivagasanak
megvaldsitasa,



— adidkmunkéban részt vevo fiatalok segitségével a jatszotér megujitdsa, mezdgazdasagi
munkakban, intézmények parkgondozasi feladatainak ellatasa jalius honapban.

2021-ben a Telepiilésiizemeltetési Csoportnal 528 darab iigyirat keletkezett, amelyek
jellemzOen lakossagi kérelmek, megkeresések, arajanlatok, munkaiigyi és hatosagi levelek,
szerzO6dések, hirdetmények, adatszolgaltatasok, hatosagi statisztikak.

Osszegzés

A Polgarmesteri Hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és mutattuk be, statisztikai
adatokkal is aldtdmasztva. A fentiekben jelzett feladatokon tul 4lland6 feladat az tigyfelek
tajékoztatasa, a tarshatosagok, felettes szervek felé torténd adatszolgaltatas, mely a koronavirus
vildgjarvany okozta nehézségekre tekintettel nehézkesebb volt, mint a korabbi években,
jelentds terhet réva a Polgarmesteri Hivatalban dolgozokra.

Osszességében megallapithatd, hogy a Polgarmesteri Hivatal kdzponti és helyi jogszabalyokbdl
eredd feladatai, szakmai tevékenysége ellatasa kdzben a folyamatosan térekszik a megujulasra
¢s a fejlodésre.

Kiemelt feladat tovabbra is a Hivatal korszertsitése, a munkatarsak folyamatos képzésével, a
magas szintli feladatellatashoz sziikséges informatikai eszk6zok, szoftverek beszerzésével.

A Mikepéresi Polgarmesteri Hivatal a 2021-es évben — a COVID-19 vilagjarvany okozta
nehézségek kozepette is — tisztességgel helytallt, torekedve feladatai legmagasabb szintii
ellatasara és a folyamatos fejlddésre.

Mikepércs, 2022. janius 20.
dr. Vojtko-Pék Ildiko
jegyzd



