Mikepércs Kozségi Onkormanyzat

Eves belsd ellenérzési terv
2020.

Az allamhaztartdsrol sz8l6 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (1)
bekezdése értelmében a belsO ellendrzés kialakitasarol, megfeleld mikoddtetésérol és
figgetlenségének biztositasardl a kdltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 119. § (3)-(4) bekezdései szerint a jegyzd koteles - a
jogszabalyok alapjan meghatarozott - bels6é kontrollrendszert miikodtetni, amely
biztositja a helyi ©6nkormanyzat rendelkezésére alld6 forrasok szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz6 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren belil - a bels6 ellendrzés
m(ikodtetésérdl az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett mddszertani
utmutatdk és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi
onkormanyzat belsO ellenbrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt kdltségvetési
szervek ellen6rzésérdl is.

Az Mo6tv. 119. § (6) bekezdésének megfelelden a helyi 6nkormanyzat és koltségvetési
szervei belsd ellendrzésére vonatkozd részletes szabalyokat a koltségvetési szervek
bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellenb6rzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 29. § és 31. §-anak megfelel6en a belsé ellendrzési vezetd elkésziti az éves
ellen6rzési tervet.

Az éves ellendrzési tervnek a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a bels6 ellenOrzés rendelkezésére allé er6forrasokon kell alapulnia. Az
elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatinak mindsitett terilletekre az éves
ellen6rzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6
legrovidebb id6n belil ellenérizni kell.

A Mikepércsi Polgarmesteri Hivatal hatalyos Stratégiai Ellen6rzési Tervében
meghatarozasra kerlltek azok a kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek a Hivatal
m(ikodésére.

A Stratégiai EllenOrzési tervben rogzitésre keriltek a stratégiai célok megvaldsitasat
segitd ellenOrzések kiemelt terililetei, amelyek a kdovetkezok:

e a Polgdrmesteri Hivatalban és az Onkormaéanyzat fenntartdsdban mikédd
intézményekben a hatadlyos jogszabalyok, dnkormanyzati rendeletek és belsd
szabalyzatok maradéktalan betartasa, valamint a szabalyozottsag gyakorlati
megvalodsulasa;

e az 6onkormanyzat kotelez0 és onként vallalt feladatai gazdasagos, hatékony és
eredményes végrehajtasanak eldsegitése;
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e az dnkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsasagai mikodésének ellenbrzése;

e a koOzpénzek hatékony, atlathatd és szabalyszer(i felhasznadlasa keretében a
pénzkezelés (hazipénztari és bankszamla kezelés gyakorlata, bizonylatoldsa), a
vezetdi jogkorok gyakorlasa (ellenjegyzés, utalvanyozas, kotelezettségvallalas)
és a teljesitésigazolasok ellendrzése;

e az intézményi mikodési bevételek és egyéb sajatos bevételek kezelése,
szamviteli elszamolasa;

e a bels6 kontrollrendszer m(ikddése, ezen bellil az ellendrzési nyomvonal
kialakitasanak, a vezetdi ellendrzési pontok kijelolésének és gyakorlatban
torténo alkalmazasanak vizsgalata;

e ajanlasok és javaslatok megfogalmazasa a kockdazati tényezok, hidanyossagok
megszintetése, kikliszobolése vagy csdkkentése, valamint a szabalytalansagok
megeldzése, feltarasa érdekében;

e a kulsd (ASZ, MAK) és bels ellenérzések javaslatai alapjan megtett
intézkedések nyomon kovetése.

Az ellenGrzési tevékenység soran, a vezetés elvarasaval dsszhangban tovabbra is
nagy hangsulyt fektetliink a kdzpénzek hatékony elkdltése és az atlathatdé miikodés
ellen6rzésére. Ennek érdekében az ellenbrzott szervezetek kotelezettségvallalasait, a
szerzOdés szerinti teljesitéseket és a jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyzatoknak
megfelel6 mikodés vizsgalatat helyezziik el6térbe.

A kontrolltevékenységek folyamatainak biztositaniuk kell a kockazatok kezelését és
hozza kell jarulniuk a szervezet céljainak eléréséhez. A kontrolltevékenységek
részeként minden folyamatra és azok alfolyamataira és feladataira vonatkozoéan
biztositani kell a folyamatgazdakon keresztil az ellen6rzési nyomvonal(ak)
kialakitasat és a folyamatokba be kell épiteni a kontrollpontokat valamennyi
tertleteken, kilonos figyelemmel az alabbiakra:

1. pénzlgyi dontések dokumentumainak el6-, és elkészitése (testlileti hatarozat
el6készitése, koltségvetési  tervezés, kotelezettségvallaldasok,  szerzddések,
kifizetések),

2. tdmogatasok esetében azok céljanak megvaldsuldsa, az igénylés és elszamolas
szabdalyossaga, szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumai;

3. pénzlgyi kihatasu dontések célszerl(iségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontd megalapozottsaga;

4. a koltségvetési gazdalkodas soran az el6zetes és utdlagos pénziigyi ellenbrzés, a
pénzlgyi dontések szabalyszerlségi szempontbdl torténd jovahagyasa, ll.
ellenjegyzése, a végrehajtas megfelelosége;

5. a gazdasagi események elszamoldsa, vagyis a nyilvantartds, a kényvvezetés és
beszamolas kontrollja.

Az Onkormanyzat és intézményei mikdédésére, a célok elérésére veszélyt jelentd
kockazati tényez6k az aldbbiak:

- forrashiany,
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- jogszabalyi valtozasok,

- szabalyozottsag,

- informacidéaramlas,

- dokumentaltsag,

- humanerdéforras ellatottsag.

Az éves ellenérzési munkaterv tartalmazza az Onkormanyzat feliigyelete ald tartozo,
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményeknél tervezett ellendrzéseket is.

A 2020
évi éves ellenGrzési terv a Bkr-ben meghatarozott szerkezetben, az ott elGirt
tartalommal készilt.

Az ellen6rzési tervnek tartalmaznia kell
a) az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglald bemutatasat;

b) a tervezett ellenOrzések targyat;

c) az ellendrzések céljat;

d) az ellendrizendd idGszakot;

e) a rendelkezésre allé és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat;
f) az ellenOrzések tipusat;

g) az ellendrzések tervezett (itemezését;

h) az ellendrzoétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

j) a soron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

/) az egyéb tevékenységeket.

Az egyéb tevékenység keretében a belsO ellenbrzési vezetdi feladatok ellatasa
torténik a a Bkr. el6irasainak megfelel6en:

éves terv 0sszeallitasa kockazatelemzés alapjan,
a stratégiai terv felllvizsgalata, szilkség esetén mddositasa
éves ellenOrzési jelentés elkészitése,

belso ellendrzések nyilvantartasa,

>
>
>
> a belso ellenGrzési kézikonyv szlikség szerinti felllvizsgalata,
>
> intézkedések nyomon kovetése,

>

ellendrzések technikai/adminisztrativ feladatai (pl. megbizdlevél készitése,
ellendrzési  program  Osszedllitasa, jelentéstervezetek  egyeztetése,
megkuildése).
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A 2020. év belsO ellendrzési feladatainak tervezését a kovetkez6 prioritasok
hataroztak meg:

e A leltdrozds folyamata, az o©nkormanyzat és intézményei koltségvetési
beszamoldjanak leltarral valé alatamasztottsaga

e A személyes adatok védelme
e A bels6 szabalyozottsag
e A Wass Albert Kozosségi Haz és Konyvtar mikodése és gazdalkodasa

Az ellenbrzési jelentésekre készitett intézkedési tervek végrehajtasarol utdellenbrzés
keretében kell gondoskodni, az ellenGrzési feladat részét képezi a korabbi jelentések
alapjan tett intézkedések végrehajtasanak ellendrzése.

A 2020. évi munkaido keret terhére a belsOo ellenorzés a 2019. évrol athuzodéd
vizsgalat befejezését nem tervezi.

A szikséges ellenOri kapacitds meghatarozdsa az ellen6rzési tervben szerepl6
ellendrzési napokkal egyezik meg.

Ezen tulmenden egyéb tevékenységre (tervezés, beszamolds, belsd ellendrzési
vezetli feladatok) 3 nap ellendri kapacitast terveztink.

A tanacsadé tevékenységre és a terven fellli/soron kivili vizsgalatokra nem tartalmaz
a terv kapacitast, az felmeril6 igény/sziikség esetén kiilon megallapodas targyat
képezi.

A Mikepércs Kodzségi Onkormanyzatndl a belsd ellen8rzést megbizdsi szerzddés
keretében a Controlpoint Bt. kiils6 szolgaltato latja el.

A 2020. évre elkészitett éves ellenorzési tervet az 1. sz. melléklet tartalmazza az
el6irdsoknak megfelel6 tablazatos formaban.

A Motv. 119. § (5) és a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzatra
vonatkozd éves bels6 ellendrzési tervet a Képvisel6-testilet a targyévet megel6z6 év
december 31-éig hagyja jéva.
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EVES ELLENORZESI TERV

Mikepércs
2020. év

1. sz. melléklet

Az ellenérzés targya Az ellenérzés célja, Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Ellenérzott szerv, Az ellenérzés Er6forras
modszerei, tényezdk szervezeti egység tervezett sziikséglet
ellenérizendé idoszak iitemezése
Leltarozas, a beszamolé leltarral | Ellenérzés célja: Annak - eltérés a leltarozas Szabalyszer(iségi Mikepércs Kozségi 2020. 01. 31- 8 szakért6i nap
valo megfelel6 aldtamasztottsaga- | megallapitasa, hogy az éves végrehaijtasa soran a ellen6rzés Onkorményzat és 2020. 04. 15. 1 f6 ellen6r
nak vizsgalata beszamolét leltarakkal jogszabalyok és a bels6 intézményei
megfeleléen alatdmasztottak- szabalyzatok el6irasaitdl
e, a selejtezés és leltarozas - hidnyos, nehezen ellendrizhetd
végrehaijtas szabalyszeriien dokumentacio
tortént-e. - nem minden mérlegsor van
Ellendrzés méodszerei: megfelel6en aldtamasztva
Dokumentum lapu vizsgalat, a
bels6 szabalyozottsag, a
keletkezett dokumentumok
formai és tartalmi vizsgalata,
tesztelés
Ellendrizendo idoszak:
2018-2019. év
A személyes adatok védelme Ellendrzés célja: Annak - nem megfeleld belsé Szabalyszeriiségi Mikepércs Kozségi 2020. 10. 01- 10 szakért6i nap
megallapitasa, hogy az szabalyozas ellenérzés Onkormanyzat és 2020. 12. 25. 1 6 ellenér
dnkormanyzatnal és - nem érvényesul a személyes intézményei
intézményeinél hogyan val6sul | adatok védelme
meg a személyes adatok - az adatkezelés. nem felel meg
védelme, az adatkezelés a GDPR eléirasainak
Ellenérzés modszerei:
dokumentum alapu ellendrzés,
Ellendrizendo idészak:
2018. év
Az 6nkormanyzat és intézményei Ellendrzés célja: Annak - nem minden teriilet bels6 Szabalyszer(iségi Mikepércs Kozségi 2020. 07. 01- 10 szakért6i nap
bels6 szabalyozottsaga megallapitasa, hogy a szabalyozasat készitették el ellenbrzés Onkormanyzat és 2020. 09. 25. 1 f6 ellen6r

kotelezéen elGirt bels6
szabalyzatokat elkészitették-e,
azokat megfelel6 id6k6zonként
aktualizéljak-e, a formai és
tartalmi kovetelményeknek a
szabalyzatok megfelelnek-e.
Ellenérzés modszerei:
dokumentum alapu ellenérzés,
a menetlevelek, tankolasi
bizonylatok, egyéb
dokumentumok mintavételen

- a szabalyzatok tartalmukban

hianyosak

intézményei
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dasa intézményben a gazdalkodas
jogszabalyi elGirasoknak
megfelel6en tortént-e
Ellendrzés méodszerei:
Dokumentum alapu vizsgalat,
a keletkezett dokumentumok
és a benyujtott elszamolasok
formai és tartalmi
megfeleléségének vizsgalata.
Ellendrizendo idoszak:
2019. év

- szerz6dések megkotése és
végrehajtasa nem megfelelé

Mikepércsi Polgarmesteri
Hivatal

N Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa Ellenorzott szerv, Az ellendrzés Eroforras
modszerei, tényezok szervezeti egység tervezett sziikséglet
ellendrizendo idészak iitemezése
alapuld vizsgalata
Ellendrizendo idészak:
2019. év
4 | Wass Albert Kozosségi Haz és | Ellendrzés célja: Annak - nem megfeleld belsé REndszerellendrzés Wass Albert Kézosségi Haz | 2020. 04. 01- 8 szakért6i nap
Konyvtar miikodése és gazdalko- | megallapitdsa, hogy az szabalyozottsag és Konyvtar 2020. 06. 30. 1 f6 ellendr

7 Egyéb tevékenység

3 szakértéi nap
1 16 ellenér

Mikepércs, 2019. november 25.

Az éves ellenodrzési tervet készitette:

Hartyanyiné Mérei Judit
belsd ellen6rzési vezetd

Az éves ellenorzési tervet jovahagyta:

Dr. Vantus Tamas
jegyz6
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