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MIKEPERCS KOZSEGI ONKORMANYZAT POLGARMESTERI
HIVATALANAK

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJERE VONATKOZO

SZABALYZATA
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Mikepéres Kozségi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrél sz0l6 2011. évi CXII. térvény (a tovidbbiakban Infotv. 30. §
(6) bekezdésében foglaltakra tekintettel a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét a kbvetkezSk szerint szabalyozza:

A szabalyozas célja és hatalya

A Szabélyzat célja, hogy Mikepéres Kézségi Onkormanyzat és a Mikepércsi Polgdrmesteri
Hivatal mikodése soran keletkezé kozérdekd adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatérozza
a kozérdekl adtok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a torvényl szabalyozas keretei kozott személyes adataval mindenki maga
rendelkezzen, és a kozérdekd adatokat mindenki megismerhesse.

Adatkezeld lehet a polgdrmester, a jegyzo.
Az adatkezel$ a kozérdekl adatokat a Polgarmesteri Hivatal utjan kezeli.

A Szabalyzat targyi hatédlya kiterjed a kozérdekd adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére. A Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazanddék a kozhiteld nyilvantartasbol
torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

Alapfogalmak

A Szabélyzatban hasznalt fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd rendelkezései” korében
meghatarozottak az iranyadok.

Kozérdekid adatok kore

Az Adatkezeld, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott
egyeb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy a feladatkorébe tartozo tigyekben, igy kiiléndsen:

— az onkorméanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

— az onkormanyzati vagyon kezelésére,

— a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

— a piaci szereplék, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara

vonatkozoan koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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Az Adatkezelé rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Infotv-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabbéa erre iranyuld igény esetén jelen Szabalyzat rendelkezései
szerint hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb, igy kiilonosen:

— a hataskorére,

— illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

— annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
— a birtokaban 1év6 adatfajtakra,

— és a mikodésérdl sz6lo jogszabalyokra,

— valamint a gazdalkodésara

vonatkozd adatokat.

Az Adatkezelének lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év8 kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv &llam- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekd adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi,

b) nemzetbiztonsagi,

¢) biincselekmények tildozése vagy megel&zés érdekében,

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kozponti pénziigyi vagy devibzapolitikai érdekbdl],

f) kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapesolatokra,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

korlatozza.

Az Adatkezel6 a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozatalat koveten
elutasithatja, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgdlja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes mukodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatisat, igy kiilonosen az adatot
keletkeztet6 4llaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

A kozérdekdl adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozd szervnek
kotelessége el@segiteni. E feladatra megfelel§ (informacidés jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd személyek kertiltek kijelolésre.
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A kozérdeki adatok szolgéltatasaért kijelolt, felels szervezeti egységek és személyek listajat az
1. szamu melléklet tartalmazza.

Az igények fogadasa

Az Adatkezel6 a kivetkez6 modon fogadja a kozérdekd adat megismerésére irdnyulé igényeket:

- postai levélben Mikepércs Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve,
- személyesen benyijtva,
- szbban, telefonon elGterjesztve.

A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényelt adat az 6nkorméanyzat honlapjan mar kozzétételre keriil,

— az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altalanos tdjékoztatissal teljesithetd és az
igénylG szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

— azigényelt adat a Polgdrmesteri Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhet&ségére vonatkozik.

Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni.
Az elektronikus Gton el&terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

Azigények tetszéleges formaban benytjthatok, de azoknak minden esetben tartalmazniuk kell
a 2. sz. melléklet szerinti informéaciokat.

A szervezeti egység vezetGje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

Az igénvek elbirilasa és teljesitése

A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt felel6s az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast kovetd 3 napon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

— azigényelt adatoknak ki a kezelGje,

- azigényelt adatok kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilne-e,

— megtaldlhatok-e az internetes webhelyen,

— akért moédon vannak-e tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozésuk sziikséges-e,

— azigényld elérhetdsége tisztazott-e,

— atajékoztatist milyen méodon és formaban kéri,

— az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az AdatkezelSnek kiilon koltsége, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.
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Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igényl6vel — elsGsorban telefonon vagy e-mailben
— fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyzd adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell
felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adatszolgaltatasaért felelds koteles segitséget nytjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell
késziteni. Ha az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, az
adatszolgaltatasért felelGs a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az igényt.

Az igényl6tdl egyértelm nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy moddositja az igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és moédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériils koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a koltsége megtéritését,
kozolnie kell a személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast lehetSleg irasban kell
teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a polgarmester, a jegyzd vagy a Polgarmesteri Hivatal kezeli, akkor errdl
a tényrdél a kozérdekd adatok szolgaltatasaért kijelolt felelés személy 8 napon beliil tajékoztatja
az igénylét.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok, vagy nem kozérdekbdl
nyilvinos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon
belil az adatigényld rendelkezésének megfelelGen irdsban vagy elektronikus tton értesiteni
kell.

A kozérdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylG az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

Az adatszolgéltatast az adat szolgéltatasaért felelés tgy koteles el6késziteni, hogy a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

A tijékoztatasnak — lehetGség szerint — az igényld altal kivant technikai eszkozzel és médon
kell eleget tenni. (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n). Az adatszolgéltatasért felelds az
adatigénylé szdmaéra az adatokba torténd betekintést ligyfélfogadasi id6ben biztositja.

Ha az igény csak részben teljesithetd , az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének modjarol. Az adatszolgéltatas sordn
kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az
igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhet6
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az ligyintézés soran az Infotv. 29. §-aban irt hataridok betartésa az iranyadd. Ennek érdekében
az igényl6vel vald kapcesolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény
megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell torténnie.
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A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdekd adatok megismerésére iranyulo6 igényekrél és az Infotv. végrehajtasaval dsszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérdl a szervezeti egységek vezetGi évente jelentést készitenek a
targyévet kovets januér 31-ig az alabbi adattartalommal:

- adatigénylések szama targykor megjelolésével,
- adatszolgaltatas formaja és az igénylk altal megtéritett koltség Gsszege
— elutasitott igények és azok indokai.

Adatvédelmi eldirasok

A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megtizetését kovetSen az igényld
személyes adatait torolni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgéltatas esetén az adatigényl$ személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

Az adatszolgaltatas koltsége

Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdek(d adat mésoldsa miatt az adatkezel6nek kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekd adat igénylGjével kell megtérittetni.

Az igény teljesitését a Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért felel6
személy a 2. sz. mellékelt szerint adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve darabszam
feltiintetésével igazolja.

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen Szabalyzat
Fiiggeléke tartalmazza.

A koltségtérités Osszegét szamla alapjan hazipénztari befizetéssel kell megfizetni.

A Szabélyzat 2018. februar 1-jén 1ép hatalyba.
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1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasaért felel6s személyek 2018. februar 1-t6l

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adatszolgaltatasért felels
személy neve

Polgarmester Dr. Vantus Tamas jegyz8
Jegyz8 Dr. Vantus Tamés jegyzd
Jogi Osztaly Dr. Peni-T6th Erzsébet
Szocialis Osztaly Vida Gaborné
Gazdalkodasi Osztély Nagy Levente

Ado Osztaly Vida Gaborné
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2. sz. melléklet

Kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénybejelenté lap

Az igényls személy vagy szervezet neve:

% e s Tt T U

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek: t
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: O
Az adatokrol masolat készitését igényelem: ()

Csak méasolat igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok dtadisara csak egyféle- az On 4ltal valasztott moédon — van lehet8ség!)

Az elkészitett masolatot
személyesen [J postai uton L[] e-mail cimen [J

veszem at.

A kovetkezo cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:
POSEAL CIITLE 1ttt ettt e et et e e sttt e st e b e s ae e she et et b eaa st et beateenrens
TEIEEON samaussssvsmmenssnsnamsmiomsmes 1 ms oy s oo TR oS TN S AR ST P A

R 4 T2 1 U RUOUOPRRTRRORRTTN
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Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertils koltségeket megtéritését vallalom.

A kért adatszolgaltatast ....... Ol s kiadasaval teljesitettem/nem
teljesitettem.

.........................................................

adatszolgaltato
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Fiiggelék

A kozérdeki adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke 2018.

februar 1- t6l

adathordozé megnevezése Ft/db
A/4-es oldal masoléasa 12 Ft
A/3-as oldal mésoléasa 24 Ft
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft
A/3-as szines oldal mésolasa 260 Ft

CD-re iras

160 Ft




